
Administration - Bac Pro GA [1re/Tle] - Pôles 3 et 4 - Collection
Situations Professionnelles - Ed.2015

Liste des ressources

3.1 - Gestion des informations

Activité 1

- Livre du professeur :
Activité 1 - Livre du professeur • 163752_act1.pdf

Activité 2

- Fichiers élève :
Activite_p025_fiche_de_prospection_suivi • 163752_activite_p025_fiche_de_prospection_suivi.docx

- Fichiers professeur :
Activite_p026_modele_fiche_de_prospection_suivi • 163752_activite_p026_modele_fiche_de_prospection_suivi.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p027_fp_suivi_camplan • 163752_activite_p027_fp_suivi_camplan.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p029_baltazar_questionnaire_de_satisfaction_client •
163752_application_p029_baltazar_questionnaire_de_satisfaction_client.pdf

- Fichiers élève :
Application_p029_questionnaire_de_satisfaction • 163752_application_p029_questionnaire_de_satisfaction.docx

- Fichiers professeur :
Application_p029_questionnaire_de_satisfaction_client • 163752_application_p029_questionnaire_de_satisfaction_client.pdf

- Livre du professeur :
Activité 2 - Livre du professeur • 163752_act2.pdf

- Fichiers élève :
Activite_p025_fiche_de_prospection_suivi_w97_2003.doc • 163752_activite_p025_fiche_de_prospection_suivi_w97_2003.doc

- Fichiers élève :
Application_p029_questionnaire_de_satisfaction_w97_2003.doc •
163752_application_p029_questionnaire_de_satisfaction_w97_2003.doc

Activité 3

- Fichiers élève :
Activite_p033_bulletin_5 • 163752_activite_p033_bulletin_5.docx

- Fichiers professeur :
Activite_p035_bulletin_5 • 163752_activite_p035_bulletin_5.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p037_plaquette_anglais • 163752_application_p037_plaquette_anglais.pdf

- Livre du professeur :
Activité 3 - Livre du professeur • 163752_act3.pdf
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- Fichiers élève :
Activite_p033_bulletin_5_w97_2003.doc • 163752_activite_p033_bulletin_5_w97_2003.doc

Activité 4

- Livre du professeur :
Activité 4 - Livre du professeur • 163752_act4.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p043_catalogue_noel.pptx • 163752_application_p043_catalogue_noel.pptx

- Fichiers professeur :
Application_p043_catalogue_noel_97_2003.ppt • 163752_application_p043_catalogue_noel_97_2003.ppt

Activité 5

- Livre du professeur :
Activité 5 - Livre du professeur • 163752_act5.pdf

Activité 6

- Livre du professeur :
Activité 6 - Livre du professeur • 163752_act6.pdf

Activité 7

- Livre du professeur :
Activité 7 - Livre du professeur • 163752_act7.pdf

3.2 - Gestion des modes de travail

Activité 8

- Livre du professeur :
Activité 8 - Livre du professeur • 163752_act8.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p077_note_information_15.pdf • 163752_application_p077_note_information_15.pdf

Activité 9

- Livre du professeur :
Activité 9 - Livre du professeur • 163752_act9.pdf

Activité 10

- Livre du professeur :
Activité 10 - Livre du professeur • 163752_act10.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p088_cr2704.pdf • 163752_activite_p088_cr2704.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p090_pv_ag_24_05_les_rianes.pdf • 163752_application_p090_pv_ag_24_05_les_rianes.pdf

Atelier rédactionnel 1

- Livre du professeur :
Atelier rédactionnel 1 - Livre du professeur • 163752_atelier1.pdf
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- Fichiers élève :
Atelier1_compte_rendu_2904.pdf • 163752_atelier1_compte_rendu_2904.pdf

- Fichiers professeur :
Atelier1_presentation_compte_rendu_2904_corrige.pdf • 163752_atelier1_presentation_compte_rendu_2904_corrige.pdf

- Fichiers professeur :
Atelier1_retranscription_compte_rendu_2904_corrige.pdf • 163752_atelier1_retranscription_compte_rendu_2904_corrige.pdf

Scénario pédagogique 1

- Livre du professeur :
Scénario 1 - Livre du professeur • 163752_scenario1.pdf

- Fichiers professeur :
Scénario1 - Corrigés • 163752_scenario1_corriges.zip

- Fichiers élève :
Scenario1 - Mission1 • 163752_scenario1_mission1.zip

- Fichiers élève :
Scénario1 - Mission 2 • 163752_scenario1_mission2.zip

Activité 11

- Livre du professeur :
Activité 11 - Livre du professeur • 163752_act11.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p111_courriers_arrives.pdf • 163752_application_p111_courriers_arrives.pdf

Activité 12

- Livre du professeur :
Activité 12 - Livre du professeur • 163752_act12.pdf

Activité 13

- Livre du professeur :
Activité 13 - Livre du professeur • 163752_act13.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p132_diaporama.pptx • 163752_application_p132_diaporama.pptx

3.3 - Gestion des espaces de travail et de ressources

Activité 14

- Livre du professeur :
Activité 14 - Livre du professeur • 163752_act14.pdf

Activité 15

- Livre du professeur :
Activité 15 - Livre du professeur • 163752_act15.pdf

Activité 16

- Livre du professeur :
Activité 16 - Livre du professeur • 163752_act16.pdf
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Activité 17

- Livre du professeur :
Activité 17 - Livre du professeur • 163752_act17.pdf

Scénario pédagogique 2

- Livre du professeur :
Scénario 2 - Livre du professeur • 163752_scenario2.pdf

- Fichiers professeur :
Scénario 2 - Corrigés • 163752_scenario2_corriges.zip

- Fichiers élève :
Scénario 2 - Mission 1 • 163752_scenario2_mission1.zip

- Fichiers élève :
Scénario 2 - Mission 2 • 163752_scenario2_mission2.zip

3.4 - Gestion du temps

Activité 18

- Livre du professeur :
Activité 18 - Livre du professeur • 163752_act18.pdf

Activité 19

- Livre du professeur :
Activité 19 - Livre du professeur • 163752_act19.pdf

2.1 - Gestion administrative courante du personnel

Activité 20

- Livre du professeur :
Activité 20 - Livre du professeur • 163752_act20.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p210_arborescence_personnel.pdf • 163752_activite_p210_arborescence_personnel.pdf

- Fichiers élève :
Activite_p210_attestation_carte_vitale.pdf • 163752_activite_p210_attestation_carte_vitale.pdf

- Fichiers élève :
Activite_p210_carte_identite_laporte.pdf • 163752_activite_p210_carte_identite_laporte.pdf

- Fichiers élève :
Activite_p210_contrat_de_travail_laporte.pdf • 163752_activite_p210_contrat_de_travail_laporte.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p210_arborescence_personnel2.pdf • 163752_activite_p210_arborescence_personnel2.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p210_recapitulatif_du_dossier.pdf • 163752_activite_p210_recapitulatif_du_dossier.pdf

- Fichiers professeur :
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Activite_p210_recapitulatif_laporte.pdf • 163752_activite_p210_recapitulatif_laporte.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p210_registre_du_personnel.pdf • 163752_activite_p210_registre_du_personnel.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p213_laporte_avenant_cdi.pdf • 163752_activite_p213_laporte_avenant_cdi.pdf

Activité 21

- Livre du professeur :
Activité 21 - Livre du professeur • 163752_act21.pdf

- Fichiers élève :
Activite_p217_fiche_individuelle_de_deplacement.docx • 163752_activite_p217_fiche_individuelle_de_deplacement.docx

- Fichiers élève :
Activite_p217_fiche_individuelle_de_deplacement_w97_2003.doc •
163752_activite_p217_fiche_individuelle_de_deplacement_w97_2003.doc

- Fichiers professeur :
Activite_p217_deplacement_isi_decembre.pdf • 163752_activite_p217_deplacement_isi_decembre.pdf

- Fichiers élève :
Application_p221_modele_telecopie.docx • 163752_application_p221_modele_telecopie.docx

- Fichiers professeur :
Application_p221_telecopie_03.pdf • 163752_application_p221_telecopie_03.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p222_telecopie.pdf • 163752_application_p222_telecopie.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p223_telecopie.pdf • 163752_application_p223_telecopie.pdf

Activité 22

- Livre du professeur :
Activité 22 - Livre du professeur • 163752_act22.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p227_note_information_175.pdf • 163752_activite_p227_note_information_175.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p229_telecopie_confidentiel.pdf • 163752_activite_p229_telecopie_confidentiel.pdf

- Fichiers élève :
Application_p230_belli_06_01_fichier _depart.docx • 163752_application_p230_belli_06_01_fichier_depart.docx

- Fichiers élève :
Application_p230_belli_06_01_fichier _depart_w97_2003.doc •
163752_application_p230_belli_06_01_fichier_depart_w97_2003.doc

- Fichiers professeur :
Application_p230_belli_06_01.pdf • 163752_application_p230_belli_06_01.pdf

Atelier rédactionnel 2

- Livre du professeur :
Atelier rédactionnel 2 - Livre du professeur • 163752_atelier2.pdf
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2.2 - Gestion administrative des ressources humaines

Activité 23

- Livre du professeur :
Activité 23 - Livre du professeur • 163752_act23.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p243_embauche_takal_01_04.pdf • 163752_activite_p243_embauche_takal_01_04.pdf

- Fichiers élève :
Activite_p244_contrat_de_travail_takal.docx • 163752_activite_p244_contrat_de_travail_takal.docx

- Fichiers élève :
Activite_p244_contrat_de_travail_takal_w97_2003.doc • 163752_activite_p244_contrat_de_travail_takal_w97_2003.doc

- Fichiers professeur :
Activite_p244_contrat_de_travail_takal2.pdf • 163752_activite_p244_contrat_de_travail_takal2.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p249_note_109_30_08.pdf • 163752_application_p249_note_109_30_08.pdf

Atelier rédactionnel 3

- Livre du professeur :
Atelier rédactionnel 3 - Livre du professeur • 163752_atelier3.pdf

- Fichiers élève :
Atelier3_fichier_AnnonceD • 163752_atelier3_fichier_annonce_d.docx

- Fichiers professeur :
Atelier3_saisie_AnnonceD_corrige.pdf • 163752_atelier3_saisie_annonce_d_corrige.pdf

Activité 24

- Livre du professeur :
Activité 24 - Livre du professeur • 163752_act24.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p256_livret_accueil.pdf • 163752_activite_p256_livret_accueil.pdf

Atelier rédactionnel 4

- Livre du professeur :
Atelier rédactionnel 4 - Livre du professeur • 163752_atelier4.pdf

- Fichiers élève :
Atelier4_fichier_livret_accueil.pdf • 163752_atelier4_fichier_livret_accueil.pdf

- Fichiers professeur :
Atelier4_presentation_livret_accueil_corrige.pdf • 163752_atelier4_presentation_livret_accueil_corrige.pdf

Scénario pédagogique 3

- Livre du professeur :
Scénario 3 - Livre du professeur • 163752_scenario3.pdf

- Fichiers professeur :
Scénario 3 - Corrigés • 163752_scenario3_corriges.zip
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- Fichiers élève :
Scénario 3 - Mission 1 • 163752_scenario3_mission1.zip

- Fichiers élève :
Scénario 3 - Mission 2 • 163752_scenario3_mission2.zip

Activité 25

- Livre du professeur :
Activité 25 - Livre du professeur • 163752_act25.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p272_convocation_entretien_28_03.pdf • 163752_application_p272_convocation_entretien_28_03.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p272_grille_evaluation_entretien_28_03.pdf • 163752_application_p272_grille_evaluation_entretien_28_03.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p272_planning_convocation_entretien_28_03.pdf •
163752_application_p272_planning_convocation_entretien_28_03.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p272_resultat_fusion_convocation.pdf • 163752_application_p272_resultat_fusion_convocation.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p273_convocation_lafarge.pdf • 163752_application_p273_convocation_lafarge.pdf

Activité 26

- Livre du professeur :
Activité 26 - Livre du professeur • 163752_act26.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p276_acceptation_formation_jaures_01_04.pdf • 163752_activite_p276_acceptation_formation_jaures_01_04.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p276_acceptation_formation_pons_01_04.pdf • 163752_activite_p276_acceptation_formation_pons_01_04.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p276_refus_formation_legoffe_01_04.pdf • 163752_activite_p276_refus_formation_legoffe_01_04.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p281_evaluation_formation.pdf • 163752_activite_p281_evaluation_formation.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p283_tableau_cout_de_formation.pdf • 163752_application_p283_tableau_cout_de_formation.pdf

2.4 - Gestion administrative des relations sociales

Activité 27

- Livre du professeur :
Activité 27 - Livre du professeur • 163752_act27.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p299_ce_convocation_14_12.pdf • 163752_application_p299_ce_convocation_14_12.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p299_note_info_427_vote_correspondance.pdf • 163752_application_p299_note_info_427_vote_correspondance.pdf
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Activité 28

- Livre du professeur :
Activité 28 - Livre du professeur • 163752_act28.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p305_bilan_social_15_12.pdf • 163752_application_p305_bilan_social_15_12.pdf

Activité 29

- Livre du professeur :
Activité 29 - Livre du professeur • 163752_act29.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p310_consignes_generales.pdf • 163752_application_p310_consignes_generales.pdf

- Fichiers professeur :
Application_p311_consignes_standard.pdf • 163752_application_p311_consignes_standard.pdf

Atelier rédactionnel 5

- Livre du professeur :
Atelier rédactionnel 5 - Livre du professeur • 163752_atelier5.pdf

- Fichiers professeur :
Atelier5_fichier_articles_r4227_37_a_r4227_40.pdf • 163752_atelier5_fichier_articles_r4227_37_a_r4227_40.pdf

Activité 30

- Livre du professeur :
Activité 30 - Livre du professeur • 163752_act30.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p317_note_information_ce_124.pdf • 163752_activite_p317_note_information_ce_124.pdf

- Fichiers professeur :
Activite_p321_note_information_ce_125.pdf • 163752_activite_p321_note_information_ce_125.pdf

Atelier rédactionnel 6

- Livre du professeur :
Atelier rédactionnel 6 - Livre du professeur • 163752_atelier6.pdf

- Fichiers professeur :
Atelier6_discours_mariage_bonnet_correction.pdf • 163752_atelier6_discours_mariage_bonnet_correction.pdf

Scénario pédagogique 4

- Livre du professeur :
Scénario 4 - Livre du professeur • 163752_scenario4.pdf

- Fichiers professeur :
Scénario 4 - Corrigés • 163752_scenario4_corriges.zip

- Fichiers élève :
Scénario 4 - Mission 1 • 163752_scenario4_mission1.zip

- Fichiers élève :
Scénario 4 - Mission 2 • 163752_scenario4_mission2.zip
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Fiches ressources
- Livre du professeur :
Fiches ressources • 163752_fiches_ressources.pdf
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